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	Datum

	Projektbezeichnung:
	



	Projektziel
	s.PPÜ 

	Nutzen des Projektes
	

	Bezug zum Leitbild
	

	Auftraggeber
	

	Projektleiter/in:

(nur 1 Person)
Vertreter/in: 


	Projektteam:




	Warum ist das Projekt wichtig?
	

	Anlass / Quelle / Projektentstehung
	

	Terminplan
	Start des Projektes:
	Ende des Projektes:

	Ablaufplan mit voraussichtlichen Terminen und Ressourcen
	Siehe detaillierte Planung/PPÜ (Anlage s. S.      )

	Stolpersteine / Risiken
	

	Befugnisse für Projektlei​ter/in und Projektteam
	

	Vereinbarungen zur Selbstevaluation
	

	Hinweise / Anmerkungen / Sonstiges
	


	Auftrag, das Projekt durchzuführen

	Hiermit beauftragt die Schulleitung den/die Projektleiter/in das Projekt wie geplant umzusetzen.

	Berichtswesen und Controlling
	z.B.

· Protokolle aller Teamsitzungen sind anzufertigen und zu veröffentlichen (per Aushang bzw. per Ordner/Intranet)

· Der jeweilige Arbeits-/Erkenntnisstand ist transparent zu dokumentieren und auszuhängen

· Außerdem monatliche/vierteljährliche Berichtserstattung im Führungskreis

	Meldepflicht bei Projekt-abweichung
	Wenn der/die Projektleiter/in den Projekterfolg gefährdet sieht , muss er/sie den Führungskreis schriftlich informieren über:

Problem, Ursache, Auswirkung und Vorschlag zur Entscheidung

	
	Schulleitung
	Projektleiter/in
	Koordinator/in

	Name
	
	
	

	Datum
	
	
	

	Unterschrift
	
	
	


	Ergebnisse
	Indikatoren
	Nachprüfbarkeit
	Frist
	Annahmen

	E1 
	
	
	
	A1

	E2.
	
	
	
	

	E3 
	
	
	
	


	Aktivitäten/Maßnahmen
	Indikatoren
	Nachprüfbarkeit
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	Annahmen

	M1.1 
	
	
	
	

	M1.2 
	
	
	
	

	M1.3 
	
	
	
	

	M2.1 
	
	
	
	

	M2.2 
	
	
	
	

	M2.3 
	
	
	
	

	M3 
	
	
	
	

	M4 eine Selbstevaluation des Projekts wird durchgeführt
	Die Ergebnisse der Evaluation sind dokumentiert
	Projektprotokoll
	
	

	M5 Der Teamprozess wird reflektiert
	Für die weitere Entwicklung Schule relevante Ergebnisse der Reflexion werden dem Abschlussbericht beigefügt 
	Abschlussbericht
	
	


	benötigte Ressourcen
	Indikatoren
	Nachprüfbarkeit
	Annahmen

	R1.1 

R1.2 

R1.3 
	
	
	

	R2 
	
	
	

	R3 

	
	
	

	R4 
	
	
	


Hilfsmittel für die Zeitplanung (Zeitstrahl)
	Bemerkungen.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Beispiel)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Raum f.ür
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(nur als
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Aktivität / Meilenstein
	Projektplanung
	
	
	Projektauftrag
	
	M1:
	
	
	,
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	z.B. Zwischenreflexion
	
	
	
	
	
	
	
	
	 z.B.Selbstevaluation
	
	Projektabschluss
	
	
	

	Datum
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