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Infoblatt Tabellenbereiche markieren 
 
Um Inhalte von Zellen kopieren, löschen, verschieben oder formatieren zu können, müssen 
die Zellen vorher markiert werden.  
 

Eine Zelle 
markieren: 
hineinklicken 

 
 
 

Einen 
Tabellenbereich 
markieren: In 
die erste Zelle 
(brauner Pfeil) 
des Bereichs 
klicken und mit 
der Maus in die 
letzte Zelle 
ziehen (roter 
Pfeil) 
 

 

 
 
Tipp: Einen großen Bereich von Zellen markieren   
Klicken Sie in die erste Zelle im Bereich, und halten Sie anschließend die 
UMSCHALTTASTE gedrückt, während Sie in die letzte Zelle im Bereich klicken. 
Sie können einen Bildlauf ausführen, um zur letzten Zelle zu navigieren. 
 
Tipp:  Wenn Sie die STRG-Taste gedrückt halten, können Sie mit der Maus 
auch nicht benachbarte Zellbereiche markieren. 
 

Eine komplette 
Spalte 
markieren: auf 
den Spaltenkopf 
klicken 
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Eine komplette 
Zeile markieren: 
auf den 
Zeilenkopf 
klicken 
 
 

 

Die ganze 
Tabelle 
markieren: auf 
das 
Markierungsfeld 
für die ganz 
Tabelle klicken 

 
 
 
 

 
 
 


