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OES-Projektauftrag Nr. _______  – Schuljahr ________________


	Projekt
	

	Projektziele:


	

	Projektleiter/in:


	

	Projektteam:


	


	Bezug zum Leitbild unserer Schule
	

	Terminplan
	Start
	Ende

	
	
	

	Schnittstellen mit anderen Projekten /
mit Tagesgeschäft
	

	Ablaufplan mit voraussichtlichen Terminen


	

	Zeitaufwand pro Mitarbeiter/in

Kosten
	

	Stolpersteine / Risiken


	

	Befugnisse für Projektleiter/in
und Projektteam
	

	Sonstiges


	


	Auftrag, das Projekt durchzuführen

	Hiermit beauftragt die Schulleitung den Projektleiter das Projekt wie geplant durchzuführen.



	Berichtswesen und Controlling
	· Protokolle aller Teamsitzungen sind anzufertigen und zu veröffentlichen (per Aushang bzw. per Infoblatt bzw. Intranet)

· Der jeweilige Arbeits-/Erkenntnisstand ist transparent zu dokumentieren und an den Stellwänden auszuhängen

· Stellwände sind auf dem aktuellen Stand zu halten



	Meldepflicht bei Projektab-weichung


	Wenn der Projektleiter den Projekterfolg gefährdet sieht , muss er den Schulleiter schriftlich informieren über:

Problem, Ursache, Auswirkung und Vorschlag zur Entscheidung

	
	Schulleitung
	Projektleiter
	Koordinator

	Name
	
	
	

	Datum
	
	
	

	Unterschrift
	
	
	


