Infoblatt Tabellenbereiche markieren

Um Inhalte von Zellen kopieren, 16schen, verschieben oder formatieren zu kdnnen, missen
die Zellen vorher markiert werden.

Eine Zelle 20 1,439 € 23,0
markieren: 136*4} 1,499 €] 30,1
hineinklicken 181U| 1,489 €'|' 27.9
Einen
Tabellenbereich | | A | B | C | D J
markieren: In 1 Fahrtenbuch (es wird imn
die erste Zelle Datum wo getankt? km-Stand | Preisin€/ | g
(brauner Pfeil) liter |
des Bereichs 2
klicken und mit 3 31
der Maus in die 4 17. Jan Avia;jDonaueschingen 560 1,459 €
letzte Zelle 5 25. Jan |Shell, Niurnberg 920 1,439 €
ziehen (roter 6 29, Jan |Shell, Karlsruhe 1360 1,499 €
Pfeil) 7 12. Feb |Avia, Donaueschingen 1810 489 €|
8  22.Feb|Esso, Sigmaringen 2405 ,439 €|
9
1N

Tipp: Einen groBen Bereich von Zellen markieren
Klicken Sie in die erste Zelle im Bereich, und halten Sie anschlieBend die

UMSCHALTTASTE gedriickt, wahrend Sie in die letzte Zelle im Bereich klicken.

Sie kdnnen einen Bildlauf ausfiihren, um zur letzten Zelle zu navigieren.

Tipp: Wenn Sie die STRG-Taste gedriickt halten, kdnnen Sie mit der Maus

auch nicht benachbarte Zellbereiche markieren.

Eine komplette
Spalte
markieren: auf
den Spaltenkopf
klicken
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Eine komplette 3 31

:ﬁ;“;gark'eren: 17. Jan|Avia, Donaueschingen 560

Zeilenkopf 5 25. Jan|Shell, Nirnberg 920

klicken

Die ganze

Tabelle Fahrtent

ki : auf

;nair eren: au wo getankt? km - Stand

Markierungsfeld

flr die ganz

Tabelle klicken 31

Avia, Donaueschingen 560

25. Jan |Shell, Niirnberg 920
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